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1. Introduccion

Educamos es una plataforma educativa integral que permite la gestién global del colegio: ges-
tion académica, gestidn econdmica, comunicacion y aprendizaje.

Sus principales caracteristicas son:

= Herramienta web: el usuario solo necesita un ordenador con conexion a inter-
net para utilizar Educamos.

= Multiplataforma: funciona en entornos Windows, Mac y Linux.

= Sencilla e intuitiva: el tiempo de formacidn requerido por los profesores es mi-
nimo.

= Multilingiie: disponible en castellano y en sus distintos idiomas autonémicos,
asi como inglés y francés.

= Modular: se trata de una solucién escalable. Cada institucién implementa las
funcionalidades que necesita cuando lo estime oportuno.

= Altamente adaptable: dispone de multiples opciones de configuracién que per-
miten que los centros educativos encuentren respuestas a sus necesidades es-
pecificas.

2. ¢COmo acceder?

La primera vez los usuarios deben acceder con un nombre de usuario y contrasefia facilitados
por el colegio.
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Por proteccién de datos en este primer acceso el sistema obligara a los usuarios a modificar
estas claves de acceso y a definir una pregunta y respuesta de seguridad, que les permitira
identificarse en caso de pérdida de la contrasefia.

Colegio Demo Movilidad 2

Primer acceso
Bienvenido a la Plataforma Educamos de Colegio Demo
Movilidad 2.

Para acceder puede, si lo desea, modificar el nombre de
usuario. El cambio de contrasefia es obligatorio. Debera
definir una pregunta de seguridad, cuya respuesta nos
serviré para regenerar las claves de acceso en caso de
pérdida. Por seguridad, procure que esta pregunta no tenga
una respuesta evidente.

Si necesita mas informacién puede dirigirse a:
Nombre de usuario
YMWNPHYD
Contrasefia
Repita contrasefia

Pregunta de seguridad

Respuesta de seguridad

He leido y acepto la Politica de privacidad y las
Condiciones de uso.

educamc':s. .

Politica de cookies - Politica de privacidad - Condiciones de uso
Educamos es un producto de SM www.educamos.com

cbcines [ cdoies ) 45 cmomn SRS ENRDE ...E.. kafina reme

Los usuarios siempre tienen la posibilidad de modificar sus claves de acceso en la opcion Mis

datos / Mis claves
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L Contrasefias
‘ Contrasefas

Datos de acceso a la plataforma
Usuario Contrasefia Repetir contrasefia

mjcarretero sssssssnse CLTTYTTTT S

Recordatorio de contrasefia
Pregunta Respuesta

1 1

Control de acceso - Aplicacién Latch

Active el control de acceso a la plataforma introduciendo el codigo generado por la aplicacién Latch.

Cédigo Latch

Asociar

Para evitar problemas de suplantacion de identidad, el sistema registra el dispositivo desde el
gue se accede a la plataforma para los usuarios con perfil Supervisor. De manera que cuando el
usuario acceda con un nuevo dispositivo, Educamos le enviard un correo electrdnico para confir-
mar su identidad, y proceder a la autorizacidn del nuevo dispositivo.

Por seguridad cuando el sistema no detecta actividad durante 40 minutos obliga al usuario a
introducir de nuevo su nombre de usuario y contrasefia.

3. La pagina principal

La plataforma se estructura en 4 zonas fundamentales:
1. Cabecera superior
2. Menu lateral izquierdo
3. Agenda lateral derecha

4. Zona de trabajo

3.1. Cabecera superior

Los puntos de accion de la cabecera son:
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= Logotipo y nombre del colegio: Al hacer clic sobre ellos siempre se regresa
a la pagina principal.

E#] colegio Demo Movilidad 2 Datos Evaluacién Gestién econémica Comunicaciones  Excelenda TPV Y gRVEMPYEE-SiICHN - d

T~

[ Logo y nombre del colegio ]

= Barra de menu: Permite seleccionar el médulo y funcionalidad sobre la que se
va a trabajar. Se organiza en dos niveles: en el nivel superior se muestran las
opciones de uso mas habitual, y en el nivel inferior aquellas opciones que se
utilizan de manera puntual.

[ colegio Demo Movilidad 2 Datos = Evaluadion onémica  Comunicaciones  Excelencia TPVt [EVSNENEEELSUEN I [ o

Rutas Import/Export

Perfiles  Filtros

= Favoritos: Si se desea crear un acceso directo a una pantalla de la plataforma,
basta con situarse en esa pantalla y pulsar sobre la opciéon Agregar esta pa-
gina a favoritos. Se pueden afadir hasta 8 accesos directos.

#3 Colegio Demo Movilidad 2 Datos  Evaluacién  Gestién econémica  Comunicaciones  Excelencia TPV | g RREIEYEEE S ERT {0 i

L

Alumnos

€ Editar favoritos

Pulsa para modificar el orden
y eliminar favoritos

= Menu del usuario: Permite cambiar de calendario escolar (funcionalidad solo
para usuario con perfil Supervisor), de perfil de acceso o de idioma, y cerrar la
sesion de trabajo.
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Evaluacion  Gestion economica  Comunicaciones Excelencia TPV W R EUEDERRS Ak e Eﬁal’i 252

Maria José Fernandez
. m.carretero@educamos.com Haz clic para modificar las
opciones visualizadas

Perfil: Supervisor
Calendario escolar: 2017-18

Idioma: Castellano

0 Cerrar sesion

3.2. Menu lateral izquierdo

En la zona izquierda de la pantalla se muestra la foto del usuario y las opciones relativas a la
comunicacion e integracidn con la suite de Office 365.

Las opciones de las que dispone son:

= Mis datos: Esta opcion da acceso al usuario a mo-
dificar su informacién personal y sus contrasenas
de acceso a Educamos.

* Mis mensajes: Permite acceder a la bandeja de
entrada, redactar un nuevo mensaje y definir listas
de distribucién personales.

S = Mis conversaciones: Con esta funcionalidad se
pueden localizar usuarios con los que iniciar una

Mis datos 4 conversacion en Lync.
i v = Mi espacio: Permite acceder al servicio de alma-
Mis conversaciones cenamiento de documentos en la nube OneDrive.
Mi espacio v * Mis asignaturas: Da paso a la pantalla de gestion

de las asignaturas del profesor, desde la cual se
puede acceder al mddulo de aprendizaje, a la defi-
Mis sitios de trabajo v nicién de la programacién de aula, etc.

Mis asignaturas
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= Mis sitios de trabajo: Se muestran los grupos de
trabajo en los que participa el usuario. Al pulsar so-
bre el nombre del grupo accedera al sitio del
mismo.

3.3. Agenda lateral derecha

Mi agenda

En la zona derecha de la pantalla se mues-
< Lunes, 10 de marzo » (¢

tra una vista de la agenda del usuario con

, 09:00 maT1°deEr.C
los eventos programados para el dia de Gt
hoy.

LEN 1°deEP.C

Aula s

En los eventos del grupo aparece la progra- Tareas
macion de examenes, tareas y recordato- Ak
. Examenes
ros que el prOfesor haya programado para » Examen: tiempos verbales del
la sesion de clase. [iitica o
Recordatorios
. . . » Ultimo dia para traer firmado el
En la parte inferior se dispone de accesos boletin de notas
directos a las funcionalidades propias de la (y) M
gestion de la dindmica de aula: pasar lista, 11:30 tridech
evaluacién de alumnos, programacion de AR
tareas, etc. 12:30 ING1°deER.
Aula3
Horario semanal e

3.4. Zonade trabajo

La zona central de la pantalla es el drea de trabajo principal de la plataforma.
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2017-18
Mis datos ~
Mis mensajes v

Mis conversaciones
Mi espacio v
Mis asignaturas

Mis sitios de trabajo ~

E#] colegio Demo Movilidad 2

Avisos programados por el
centro

~ NoDef NoDef Bl 7?50
Avisos

Fotos Navidad 2017
Presentacion cursos Inglés

Mi agenda

Reunidn Padres en Saldn de Actos.

18:00 PersoNAL

periodica
Cumpleaiios
' Usuarios que cum- E
plen ainos hoy
0
Elena Raul
Empleado Alumno

Mi espacio
Circulares Ent as  Reuniones Recibos

Pulsa sobre el nombre para
acceder a la lista completa

revist s
(151172017) 1611 a0 2 Y
(31/10/2017) dani dirc ‘ ' X E
103/10/2017) dirculares 3/10 F Lot §
Maés info & (6] (o] C -

Accesos directos. Pulsa sobre el

icono para desplegar el
panel

4. Agenda personal

La agenda personal es una gran herramienta para la organizacion del tiempo: muestra las horas

de clase, y permite establecer programacion en ellas, y ademas proporciona la posibilidad de
crear eventos personales.
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Hora rlo . Horario . Evento unico . Evento periddico

Horario 21Xy Reuniones 1§} Entrevistas Il o lectivo

Hoy «|» lunes, 27 de noviembre de 2017 - domingo, 3 de diciembre de 2017 Dia Semana Agenda
lu. 27111 ma. 28/11 mi. 29/11 ju.30/11 vi. 01712 sa. 02112 do. 03/12
Todo el dia
8:00 i
1 cus ¥ cua
200 4°ESO 4°ESO
15 rros 1 ros
3°ESO-D 3°ESO-D
10:00
) o3 FrrrlALE] ¥ o3 ¥ Bios
3°ESO-D 3°ESO-D 3°ESO-D 3°ESO-D
11:00
) Pl
12:00 ¥ mios A Bio3
3°ESO-D 3° ESO-D
13:00

4.1. Crear un evento personal

Se puede crear un evento personal haciendo clic en una zona libre de la rejilla de organizacion.

Nuevo evento x

Asunto

Cita médica

Descripcién

Dentista Calle Lopez de Hoyos, 13

Dia Hora inicio Hora fin

28/11/2017 12:00 ®© 1400 o

[] Evento periédico
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Al hacer clic sobre el evento se pueden modificar cualquiera de sus términos. Para eliminar un
evento personal habra que hacer clic sobre él y pulsar en el botén Eliminar.

Para definir eventos que se repitan periddicamente hay que marcar la opcién Evento
periodico y definir la frecuencia e intervalo de repeticion.

4.2. Reuniones

Los usuarios (excepto las familias) pueden convocar reuniones con otros usuarios. Basta con

crear un evento personal desde la agenda, y en la edicion avanzada seleccionar Reuniony
convocar a los asistentes. Los asistentes convocados podrdn tanto aceptar como rechazar la
reunién, simplemente pulsando en el evento que se genera en su agenda.

Agenda
TODAS Evento rechazado todas fechas
Evento avanzado

ALGUNAS Evento rechazado algunas fechas

Cita | Seleccionar asistentes reunién
Tipo de evento
Reunién v

Asunto

Reunidn viaje fin de curso

Descripcién asistentes

Alumnos que asisten al viaje de fin de curso

Lugar

Salén de actos

Descripcién

Comunicacion de los Gltimos avances en el viaje de fin de curso

Dia Hora inicio Hora fin

16/02/2018 10:00 10:30 O

[ Evento periddico

Guardar Eliminar Cerrar
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Reuniones

(16/02/2018) Reunién viaje fin de curso Ademas, los usuarios disponen de una pan-
talla de lista de reuniones. El botén de ac-
ceso dispone de un contador que informa

Més info & al usuario de las reuniones nuevas a las
que ha sido convocado.

Al acceder desde aqui, el usuario visualiza la lista de reuniones con el detalle de las mismas,
permitiendo también Aceptar o Rechazar cada una de las reuniones a las que ha sido convo-
cado.

4 Mis reuniones
* & Listado de reuniones

Filtros
Solo pendientes

16/02/2018  10:00 10:30 Comunicacién de los dltimos av... Salén de actos Guti Carretero, Maria ...  Alumnos que asisten al viaje de... Pendiente

Numero total de registros: 1 N° registros/Pag. | 10 E

Visualizar evento *

Fecha: 16/02/2018 Franja horaria: 10:00 - 10:30
Asunto: Reunion viaje fin de curso Lugar: Salén de actos
Descripcién: Comunicacién de los tltimos avances en el viaje de fin de curso
Convoca: Guti Carretero, Maria José

Asistentes: Alumnos que asisten al viaje de fin de curso

4.3, Entrevistas

Los profesores pueden convocar a las familias a entrevistas sobre el alumno. Basta con crear
un evento personal y seleccionar Entrevista en la Edicion avanzada.
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Agenda

Evento avanzado

Cita | Seleccionar asistentes entrevista
Tipo de evento
Entrevista j
Asunto
Entrevista Rafael

Descripcidn asistentes

Entrevista con padres de Rafael

Lugar
Sala 25

Descripcion

Entrevista seguimiento alumno Rafael

Dia Hora inicio

16/02/2018 11:00

__ Evento periodico

Hora fin

12:00

Primer acceso
www.educamos.com

TODAS Evento rechazado todas fechas
ALGUNAS

Evento rechazado algunas fechas

Guardar Eliminar Cerrar

Las familias verdn el evento en la agenda de su hijo y podran aceptar o rechazar la convocato-

ria.

Entrevistas

(16/02/2018) Entrevista Rafael

Mas info &

Ademas, los usuarios disponen de
una pantalla de lista de entrevistas.
El botdon de acceso dispone de un
contador que informa al usuario de
las entrevistas nuevas a las que ha
sido convocado.

Al acceder desde aqui, el usuario visualiza la lista de entrevistas con el detalle de las mismas,
permitiendo también Aceptar o Rechazar cada una de las entrevistas a las que ha sido convo-

cado.
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*=¢ Mis entrevistas
iy

Listado de entrevistas

Filtros
Solo pendientes
16/02/2018  11:00 12:00 Entrevista seguimiento alumno Rafael Sala 25 Guti Carretero, Maria)...  Entrevista con padres de Rafael Pendiente
Nuamero total de registros: 1 N° registros/Pag. | 10 E
@
Visualizar evento x
Fecha: 16/02/2018 Franja horaria: 11:00 - 12:00
Asunto: Entrevista Rafael Lugar: sala 25
Descripcion: Entrevista seguimiento alumno Rafael
Convoca: Guti Carretero, Maria José Alumno: Montanchez Segura, Rafael
Asistentes: Entrevista con padres de Rafael

5. Aspectos basicos

Es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Respetar el uso de mayusculas y minusculas en todos los literales que se defi-
nan: nombres de usuarios, nombres de niveles educativos, clases, etc. La plata-
forma respetard el formato que se defina en estos literales en los listados y re-
ferencias desde otras pantallas.

Definir reducidos caracteristicos y breves. Los reducidos que se definan se utili-
zaran en listados, boletines, desplegables y referencias en otras pantallas. Es
importante que sean breves para facilitar su lectura, e igualmente sean aclara-
torios y significativos para el resto de usuarios.

Iconos de anadir y eliminar objetos: oe

Edicidn de objetos: para editar los objetos tan solo hay que hacer clic sobre su
nombre.

Estructura por niveles: algunas pantallas se estructuran por niveles educativos.
En la botonera superior se debe seleccionar el nivel sobre el que se quiere tra-
bajar.
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Fotos Navidad 2017

Presentacion cursos Inglés

Reunion Padres en Salon d

SP.E PRIC.C

Tablas de registros: todas las tablas disponen de la opcién de ordenar los regis-
tros ascendente o descendentemente al pulsar sobre las cabeceras. Ademas, se
dispone de un control de paginacidn en la parte inferior de la tabla que permite
seleccionar el nUmero de registros a visualizar.

Pulsa sobre la lista desplegable
para mostrar mas elementos

Varios destinatarios

Varios destinatarios

Haz clic para ordenar

1
Namero total de registros: 3 N° registros!PM

Al modificar un campo en un formulario siempre se sefiala con una marca roja
en la esquina superior izquierda. Ademds, Educamos lanza un aviso cuando el
usuario abandona la pantalla sin guardar los cambios.

2 Datos del centro

Configuracién de los datos generales del centro

Datos basicos | Cargos del centro | Representantes de los trabajadores | Departamentos | Idiomas

Datos basicos

Nombre Caodigo oficial CIF

Colegio Demo Movilidad 2 B0O0000000
Teléfono Fax Pagina web Correo electrénico
9151171338

9151171333 www.educamos.com correo@educamos.com
S]]
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